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SSE 5.3.1.F03

	IDENTIFICATION

	Nom du responsable qui veut remettre l’équipement en fonction :
	     

	Site / Établissement :
	     
	location :
	     

	Il a été trouvé sur l’équipement :
	     
	Date :
	     

	Raison pour vouloir enlever le cadenas :
	     


	LE PROPRIÉTAIRE DU CADENAS N’EST PLUS SUR LE SITE

	Nom du propriétaire du cadenas :
	     

	Le responsable doit tenter de rejoindre l’employé ou un proche par téléphone.

Heure de l’appel :      
Numéro de téléphone :      
Personne contacté :      
	

	A-t-on parlé au propriétaire du cadenas ?   FORMCHECKBOX 
 Oui          FORMCHECKBOX 
 Non

	· Si Oui
	
	FAIT

	Demander au propriétaire de revenir sur le site pour enlever son cadenas
	
	 FORMCHECKBOX 


	Si le propriétaire ne peut pas revenir
	
	

	· Demander une autorisation de retirer son cadenas
	
	 FORMCHECKBOX 


	· Demander les précautions à prendre pour retirer son cadenas sans danger
	
	 FORMCHECKBOX 


	· Contacter le directeur concerné

· Contacter un membre du comité SST
	
	 FORMCHECKBOX 


	· Effectuer une inspection minutieuse de l’équipement et de l’environnement (plus d’une personne)
	
	 FORMCHECKBOX 


	Inspection réalisée par ___________________  et par  _______________________
	
	

	· Si Non
	
	FAIT

	· Contacter le directeur concerné

· Récupérer la seconde clef auprès du directeur de l’établissement
	
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	· Effectuer une inspection minutieuse de l’équipement et de l’environnement (plus d’une personne)
	
	 FORMCHECKBOX 


	Inspection réalisée par ___________________  et par  _______________________
	
	

	· Afficher l’AVIS DE RETRAIT DE CADENAS sur son casier (Voir au verso)
	
	 FORMCHECKBOX 



	AUTORISATION DE RETRAIT DU CADENAS

	 FORMCHECKBOX 
   Il y a certitude que le propriétaire du cadenas n’est plus sur le site

	 FORMCHECKBOX 
   Il n’y a pas de risque pour d’autres travailleurs ou pour l’équipement

	 FORMCHECKBOX 
   Le propriétaire du cadenas sera avisé sans délais à son retour au travail par _________________________

	Autorisation du Directeur concerné :
	      

	Autorisation du membre du CSS:
	         

	Le responsable peut retirer le cadenas du propriétaire du cadenas avec la seconde clef.
	


La procédure en bref

Un cadenas personnel ne doit jamais être enlevé par une autre personne que son propriétaire. 

Le superviseur qui veut remettre en fonction un équipement sur lequel un cadenas a été oublié doit obligatoirement suivre les étapes suivantes avant d’utiliser le formulaire pour retirer un cadenas :

1. Faire une recherche afin de s’assurer que l’employé n’est plus sur le site.

2. Rejoindre l’employé et lui demander de se présenter pour enlever son cadenas personnel.

Si les étapes ci-dessus ont échoué, le superviseur doit compléter le formulaire pour obtenir l’autorisation de retirer le cadenas personnel.
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VOTRE CADENAS PERSONNEL 

A ÉTÉ RETIRÉ DE  L’ÉQUIPEMENT :

__________________
Nom de l’employé : __________________  Date : ___________

Contactez immédiatement votre responsable.
SSE 5.3.1.F03
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